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Spolec¢nosti Skupiny B. Braun CZ/SK
pfi uzavirani smluv jedou na e-viné

Pfi podpisu smluv vyzadujeme vyuziti elektronického podpisu zaloZzeného na certifikatu
(pro zjednoduseni pouzivame dale v textu jen pojem ,e-podpis"”).

JAKE JSOU VYHODY E-PODPISU?

Je to mnohem rychlejsi a operativnéjsi - smlouvu podepiSete béhem chvilky z pohodli domova nebo i na cestach,
staci jen nékolik kliknuti.

E-podpis je bezpeény - mate jistotu, ze Vami podepsany dokument nikdo nezméni.

E-podpis se vyplati - pokud uzavirate vice smluv ro¢n€, naklady na zfizeni elektronického podpisu se Vam brzy vrati
na usetfeném poStovném.

E-podpis Setfi Cas - Cas potfebny pro odeslani ¢i vyzvednuti zasilky na posté mazete vyuzit smysluplngji.

PFi praci z domova je e-podpis k nezaplaceni; pro tento zpisob prace je idedlni variantou podepisovani
dokumentd.

E-podpis je univerzalni - vyuZijete jej nejen pfi podpisu smluv (s obchodnimi partnery nebo ve vefejnych zakazkach),
ale i pfi komunikaci s ufady. Pokud v obchodnich vztazich jednate za pravnickou osobu, nic Vam nebrani ani v tom,
abyste sv(j e-podpis vyuzili pro soukromé ucely.

E-podpis Setfi papir a misto v archivu - sto tisténych smluv naplni dva Sanony ve skfini. Sto e-smluv se pohodiné
vejde do jedné slozky v poéitaci.

NENi NA TOM NIC SLOZITEHO, K PODPISU PRVNi SMLOUVY VAM STACI TRl KROKY

1. Nejprve si obstarate certifikat pro e-podpis
2. Elektronickou smlouvu podepisete e-podpisem

3. Podepsanou e-smlouvu zaslete protistrané (napf. B. Braun), samoziejmé elektronicky ©
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JAK SI CERTIFIKAT PRO E-PODPIS OBSTARAM?

1.

Zvolite si jednu ze tfi certifikacnich autorit nize. Nejprve si podate elektronickou zadost, nasledné osobné
navstivite jednu z pobodek s potfebnymi dokumenty (neobejdete se bez dvou dokladi totoznosti).

Je na Vasem zvazeni, zda si zridite certifikat pro fyzickou osobu, ktery mizete vyuzivat i v soukromém Zivoté
(napt. s ufady) a v praci jej mazete vyuzit i v pfipadé zmény zaméstnavatele, nebo zda si pofidite zaméstnanecky
certifikat, ktery vsak mizete vyuzivat pouze pro pracovni ucely, a to pouze pro tu jednu spolecnost, ke které se
certifikat vztahuje.

. Vlystaveny certifikat si nainstalujete a nic Vam nebrani e-podepisovat.

Platnost certifikatu byva zpravidla omezena na 1 rok (Ize zakoupit i variantu na 3 roky), pfed uplynutim
platnosti Vam pfijde e-mail s instrukcemi, jak certifikat snadno a online obnovit. Doporucujeme certifikat
obnovit véas, jinak jej bude potreba zfidit znovu, véetné osobnich navstév certifikaénich autorit.

KDE SI LZE CERTIFIKAT PRO E-PODPIS PORIDIT?

= PostSignum

Pro podpis smluv a komunikaci se statem zvolte kvalifikovany certifikat.

Pro zfizeni certifikatu zajdete na poStu se sluzbou CZECH POINT, pfipadné mlzete vyuzit placené sluzby
a pracovnik Ceské posty pfijede za Vami. Pfed navstévou poSty si vytisknete smlouvu a souvisejici dokumentaci
a vygenerujete si zadost o certifikat.

Po navstéve pobocky obdrzite na Vami zadany e-mail pokyny, jak certifikat nainstalovat.

Vice informaci naleznete na https://www.postsignum.cz/jak ziskam certifikat.htm|

Tato varianta vychazi cenové nejvyhodng;ji.

Prvni certifikacéni autorita

Zvolite zadost o zfizeni kvalifikovaného certifikatu pro elektronicky podpis.
Vice informaci naleznete na https://www.mujcertifikat.cz/vyber-certifikatu

Po dokonéeni zadosti si certifikat vyzvednete na jedné z pobocek, doporucujeme si termin sjednat predem:
https://www.ica.cz/pobocky-registracni-autority

Po vydani certifikatu obdrzite e-mail s pokyny, jak certifikat nainstalovat.

Po dobu nouzového stavu probiha vydani certifikatu online bez nutnosti osobni navstévy.
Vice informaci viz https://ica.cz/novinky

eldentity

Muzete zvolit bud zarueny elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis (je uznavany ve viech
zemich EU).

Seznam registracnich mist naleznete na https://www.eidentity.cz/seznam-registracnich-mist/

Registraéni mista jsou zatim dostupna jen v Praze, v pfipadé potreby si miZete objednat sluzbu mobilniho
registracniho mista na Vami zvolené misto.

Certifikat si nainstalujete dle pokyn( poskytovatele sluzby.

Vice informaci naleznete na www.eidentity.cz



JAK DOKUMENT ELEKTRONICKY PODEPISETE?

NiZe naleznete navod pro opera¢ni systém Windows 10.

Pokud .pdf dokument obsahuje pole pro e-podpis, — -
na dané pole kliknete a zvolite ,Pokracovat". ( SONIRIACE MOVEI0 (eini) 'D) ( ki )

Pokracovat

Zkontrolujete, zda mate vybrany spravny ORI, d oy O ik

certifikat a kliknete na , Podepsat”.

Pokud .pdf dokument neobsahuje pole pro e-podpis

Pozndmica

V souboru .pdf zvolte na pravém bocnim panelu £, Vphnit 3 podepsat

funkci , Vice nastroju".

Dale zvolte moznost ,Certifikaty". /\é l"—_"—l G
Poznamica '.",|.-" it & podepsat Raritko Mo
Comfit = Ol | = Diwely | = Cuoeefit =
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Certifikity -

Poté vyberte ,Digitalné podepsat”.

Rameckem vyznacte misto, kde by mél byt Vas podpis. Poté se Vam zobrazi okno s Vasim certifikatem, kde mizete
napf. upravit vzhled podpisu, a nasledné zvolite ,Podepsat”.

.pdf soubor si uloZite do pocitace a tim je dokument e-podepsan. Nyni jiz staci podepsany dokument zaslat
protistran€ e-mailem nebo datovou schrankou.

Gratulujeme Vam, pékna prace.



JAK E-DOKUMENT ARCHIVOVAT?

Dokument podepsany e-podpisem je original, je zbytecné jej tisknout, ,aby byl platny”; postaci Vam archivace
v elektronické podobé.

Pokud byste vSak v budoucnu potrebovali e-podepsany dokument v tisténé formé, mizete vyuzit tzv. autorizované
konverze, kterou VVdm zajisti na ufadu nebo na posté se sluzbou CZECHPOINT.

Vice informaci o konverzi dokumentl naleznete zde:
https://www.czechpoint.cz/public/verejnost/autorizovana-konverze/

OTAZKY A ODPOVEDI

Postaci smlouvu vytisknout, podepsat ru¢né a naskenovat?

Nikoli, takovy podpis se nepovazuje za uznavany podpis z hlediska zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech

a autorizované konverzi dokument(, ve znéni pozdéjsich predpist. V pfipadé soudniho sporu by se muselo slozité&ji
prokazovat, ze dokument opravdu podepisovala podepisujici strana.

Mohu podepisovat i s e-certifikatem, jemuz vyprsela platnost?

Nikoli, dokument by nebyl platné podepsan.

Dokument byl platné podepsan v lednu 2021, ale v unoru e-certifikatu vyprsela platnost. Je takovy dokument
platny?

Ano, dilezité je, Ze e-certifikat byl platny v okamziku podpisu.
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